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1. (1 балл) Укажите общие элементы, которые содержат окна программ из пакета MS Office 

а) область заметок;

б) меню;

в) строка состояния;

г) панели инструментов;

д) область слайда. 

2.  (1 балл) В текстовом документе необходимо скопировать атрибуты форматирования и применить их к разным разделам документа. Какие из приведенных  ниже функций текстового процессора  используются для этого?

а) копировать и вставить;
б) автоформат;
в) показать форматирование;
г) формат по образцу.

3. (1 балл) Установите соответствие между форматом ячеек электронной таблицы MS Excel и  видом данных в ячейке.

	а) время
	1) 145,64

	б) текстовый
	2) 6/8

	в)  числовой
	3) 18.12.2011

	г) дробный
	4) 11:11:11

	д) дата 
	5) дата


	а)
	б)
	в)
	г)
	д)

	
	
	
	
	


4. (1 балл) Выберите правильные утверждения: 
а) в презентации может использоваться несколько макетов;

б) в презентации может использоваться несколько шаблонов;

в) в презентации может использоваться несколько цветовых схем;

г) для создания одной презентации можно несколько раз использовать мастер автосодержания.

5. (2 балла) Заполните пустые ячейки таблицы, вычислив значение свойств, которые характеризуют процесс передачи данных в сети.
	Скорость передачи данных
	Время передачи данных
	Объем переданных данных

	56 Кбит в секунду
	30 мин
	

	
	10 мин 40 с
	80 Мбайт

	4 Мбит в секунду
	
	20 Мбайт

	100 Мбит в секунду
	2 мин 15 с
	


6.  (2 балла) Установите соответствие между свойствами таблицы текстового процессора MS Word и их  параметрами
	а) размер таблицы 
	1) может приобретать такие значения: без обтекания, с обтеканием вокруг таблицы 

	б) ширина столбцов, высота строк,  размеры отдельных ячеек
	2) задается шириной таблицы в сантиметрах или
в процентах от  ширины листа 

	в) способ обтекания таблицы текстом 
	3) задаются в сантиметрах или процентах  от размера таблицы, способ выравнивания таблицы на странице  может принимать такие значения: по левому  или  по правому краю, по центру 

	г) границы таблицы 
	4) задается цветом  и узором

	д) заливка объектов таблицы 
	5) задается цветом, типом и шириной штриха для границ всей таблицы или отдельных ее объектов 


	а)
	б)
	в)
	г)
	д)

	
	
	
	
	


7. (2 балла) Разместите устройства хранения информации в порядке увеличения скорости обмена данными. В каждом столбце выберите один вариант.
	
	Самая низкая скорость 
	Низкая скорость
	Средняя скорость 
	Высокая скорость 
	Самая высокая скорость

	Оптический  диск
	
	
	
	
	

	Жесткий диск
	
	
	
	
	

	Оперативная память
	
	
	
	
	

	Дискета
	
	
	
	
	

	Кэш-память
	
	
	
	
	


8. (2 балла)  Задан фрагмент электронной таблицы: 

	
	A
	B
	C
	D

	1
	3
	
	3
	2

	2
	=(C1+A1)/2
	=C1-D1
	=A1-D1
	=B1/2


Какое число необходимо записать в ячейку В1, чтобы построенная после выполнения вычислений по значениям из диапазона ячеек A2:D2 диаграмма соответствовала рисунку:

Ответ:  ___________[image: image1.png]



9. (3 балла)  Объем текстового файла 640 Kб. Файл содержит книгу, в которой  в среднем по 32 строки на странице и по 64 символа в строке. Вычислите, сколько страниц в книге ____________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
10. (3 балла) В ячейке D13 электронной таблицы записана формула =B$2−$B3*2. Какой вид приобретет формула после того, как ячейку D13 скопируют в ячейку E15? _______________________________________________
11. (3 балла) Опишите, каким образом в среде текстового процессора MS Word можно создать новый стиль документа.

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
12. (3 балла) Опишите, чем отличаются видеоэффекты от видеопереходов в программе создания презентаций.
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
13. (3 балла) Опишите объекты файловой системы  ОС Windows 

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
14. (3 балла) Опишите, что общего и в чем отличие в использовании шаблонов в программах MS Word и MS PowerPoint.

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
15. (3 балла) Какие файлы уничтожаются при использовании утилиты очистки дисков? 

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
